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Allgemeines fiir GHRF  BldBith

2 IT-Bereiche sind fir das Studienseminar von Bedeutung:

1. Die Email- und Kalenderfunktion (https://owa.hessen.de)
=> jeder dienstliche Emailverkehr muss offiziell seit 1.8.21 tiber
diese Emailadresse erfolgen!

2. Die Homepage (https://sts-ghrf-
hanau.bildung.hessen.de/index.html)
=> dlle Informationen/Dateien sind hier abgelegt!

WICHTIG!!
Es gibt 2 verschiedene Zugange zu diesen Bereichen!

=> d.h. auf jeden Fall 2 verschiedene Benutzernamen und (zu mindestens am
Anfang) 2 verschiedene Passwérter!

Andreas.Goebig@schule.hessen.de
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Ziele fir GHRF  Bldhbdsl

Ziele der heutigen Sitzung:

1. Sicherstellung Zugang zur Homepage
2. Orientierung auf der Homepage
3. Welche Dateien sind ftir mich wichtig, um in diesem
Semester ,nichts zu verpassen
* (Allgemeiner) Kalender
»Alle Bander*
4. Ausblick auf Einteilung ndchstes Semester (,Alle
Bdnder*)
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Homepage =>Zugang fiir GHRF  Bldcuplsis

Die Homepage des Studienseminars ist unter
https://sts-ghrf-hanau.bildung.hessen.de/
erreichbar.

Sie wurden in einer E-Mail-Nachricht tiber den Zugang informiert, den sie flr
geschlossene Arbeitsbereiche benétigen. Diese E-Mail enthdalt einen Link, mit dem
man sich ein Kennwort erzeugen kann, indem sie beim 1. Login so tun, als hatten Sie
lhr Passwort vergessen!!!

Sie bekommen diese Email an ihre private Emailadresse!!!

Der Benutzername ist folgendermaBen aufgebaut:

m.musterfrau (klein geschrieben!)

Andreas.Goebig@schule.hessen.de
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L Hessischer Bildungsserver / LAKK Studienseminar fiir GHRF in Hanau

@ hauptausgang ' start

Studienseminar fiir GHRF in Hanau

Infos zukunft. LiV
Liv

Ausbiderinnen Herzlich willkommen!

Mentoren &

Schuliei..

Gremien / ‘ Studienseminar
ABOEI i fiir GHR

Verwaltung des inte.. . / Y

Studiensaminar!
tir GHRF

Hessen-Homburg-Platz 8, 63452 Hanau, Fon: 06181/9062-400, Fax: 06181/90
Laura-Jane.Bremer@kultus.hessen.de

New[s] ...
Es gibt keine aktuellen Nachrichten.
@ Nachrichtenbrett

Impressum Studienseminar fur GHRF Hanau | 2. September 2016 11:38
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Homepage =Zugang fiir GHRF  BABMAR

*’ g' Hessischer Bildungsserver / ID-Management

¥ bildungsserver | id-management

ID-Management

Anmeldung

Single-5ign-On E

Wenn Sie dieses Formular fur die Anmeldung benutzen, haben Sie Zugriff auf alle angeschlossenen Dienste des Bildungsservers,
wie Moodle, Mahara, Edushare, Komet etc.

=

Sollten 5Sie sich hier nicht erfolgreich anmelden kénnen, verwend "Alternativ”.

Sie werden dann allerdings ausschlieBlich im Contentmanagmen ES glbt gerade eine
Zugangsname / erforderlich @ Ubergangszelt iIm Lavout!!!

| Alter Zugang:
Beim ersten Anmelden
miissen sie so tun, als hatten
sie lhr Passwort vergessen!!!

Kennwort / erforderlich @

Kennwort vergessen?
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Homepage = Zugang fir GHRF Bt

8 LOGIN
Neues Layout:

Beim ersten Anmelden
Benutzer milissen sie so tun, als hatten
sie lhr Passwort vergessen!!!

Passwort

[]Angemeldet bleiben

Passwort ve rgessen

Andreas.Goebig@schule.hessen.de
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Homepage =>Zugang fiir GHRF

Kennwort zurucksetzen

Zum Andern des Kennwortes wird |hre E-Mail-Adresse bendtigt. Die "Anti-Spam-Frage” verhindert di dung des Formulars
durch automatisierte Verfahren.

Anti-Spam-Frage @ Beantworten Sie die Fragen
Was ist der Gegensatz zu ‘hell'? und driicken auf ,,Kennwort
andern“. Danach bekommen
Sie normalerweise lhr
,heues” Passwort zugeschickt
bzw. beim ersten Login kann
man sich ein neues selbst
vergeben!!!

Antwort zur Anti-Spam-Frage / erforderlich

$® Antwort zur Anti-Spam-Frage

E-Mail / erforderlich ®

® E-Mail

Andreas.Goebig@schule.hessen.de 10
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Homepage =Zugang fiir GHRF  Bdulsil

]
[
*’ g' Hessischer Bildungsserver / ID-Management

¥ bildungsserver | id-management

ID-Management

Anmeldung Danach konnen Sie sich

Wenn Sie dieses Formular fur die Anmeldung benutzen, haben Sie Zugrif vorgegebenen bZW. SEIbSt
wie Moodle, Mahara, Edushare, Komet etc. gewéhlten Passwort

Sollten Sie sich hier nicht erfolgreich anmelden kdnnen, verwenden Sie bi ein|oggen!
Sie werden dann allerdings ausschlieBlich im Contentmanagment des Bi P TR

Zugangsname / erforderlich @

Kennwort / erforderlich @

Kennwort

Kennwort vergessen?
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L
Homepage = Zugang fir GHRF Bt

NEUES LAYOUT!!!
Danach konnen Sie sich

& LOGIN _normal“ mit dem
vorgegebenen Passwort
: I
T einloggen!
Passwort

[]Angemeldet bleiben

Passwort ve rgessen

Andreas.Goebig@schule.hessen.de
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(33 https://sts-ghrf-hanau.bildung.hessen.de/index.html 8 €

in. =~ ?

S
[
‘ll L Hessischer Bildungsserver / LAKK Studienseminar fiir GHRF in Hanau Suche ...

& hauptausgang / start Andreas Gébig

Studienseminar fiir GHRF in Hanau

Infos zukunft. LiV

Liv

Ausbilderinnen

Herzlich willkommen!

Schulleitung

Mentor*innen / Fort.. I o AP

Gremien /

{ ) .e 2 ’
Ansprechp.. & B SO Py f , ' ‘
- . 5w > ‘-h. T 3
e ',".“' # A

Verwaltung des inte..

o Studienseminar g |
N fur GHRF
'.‘l!"“lf;;,il Ty u
w I IBH.:JB!.E 5 £

‘ g m' Personliche Berelch (iber ICON
1] E]| ,Haus” (alt) oder ,NAME“):

- Personliche Daten andern (z.B.
Passwort!)
Mitgliedschaft in Arbeitsgruppen

Studienseminar fiir G
Hessen-Homburg ~
63452 Hanau
Leitung: UIf Weimann (erreichbar uiber das Sekretariat)

Andreas.Goebig@schule.hessen.de 13
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e
Lernbiiro - LiV Mustermann

mustermann, liv

Mustermann, LiV L

Mein privater Bereich

Verwaltung

Persénliche Bereich: g
- Personliche Daten andern (z.B. Passwort!)

Andreas.Goebig@schule.hessen.de 14
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Homepage =Struktur ~ fir GHRF  Blacublsis
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\ll 4' Hessischer Bildungsserver / LAKK Studienseminar filr GHRF in Hanau

@ hauptausgang / start

Studienseminar fur GHRF in Hanau
Infos zukdnft. Liv

Ausbilderihnen Nach Adressaten sortiert! mmen!

Mentoren &
Schullei..

Gremien /
Ansprechp..

Verwaltung des inte._.

S Studlenseminanfl
ATk tar GHRF
R T e
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4! L Hessischer Bildungsserver / LAKK Studienseminar fiir GHRF in Hanau

@ hauptausgang / start

Studienseminar fir GHRF in Hanau

Wichtigste Informationen
Ausbiderinnen fur LiV sind hier gebiindelt! men!

Mentoren &
Schullei..

Gremien /
Ansprechp..

Verwaltung des inte..

: swuvommmu&j
S A T
2

Hessen-Homburg-Platz 8, 63452 Hanau, Fon: 06181/9062-400, Fax: 06181/9062-404
Laura-Jane.Bremer@kultus.hessen.de

Andreas.Goebig@schule.hessen.de 16



IT-EinfGhru ng Studlensemmar

Homepage = Infos fiir GHRF  [idchi At

Im Einflhrungssemester haben Sie folgende Veranstaltungen:
1. EinfUhrungswoche: (Prasenz! / online)
= Vereidigung und allgem. Infos (Fr. Rust Uhlmann, Hr. Débel und Hr. Serba)
» |T-Einflihrung (Hr. Gobig) (04.11.)
2. Einflhrungsveranstaltung (VEin): (Prdsenz!)
= 1. Veranstaltung in der Einflihrungswoche (ab 06.11.)
= |nsges. 6-7 bzw. 4-5 (GS) indiv. Sitzungen in der jeweiligen Gruppe
3. BRH (Prasenz!)
= 1. Veranstaltung in der Einflihrungswoche (ab 04.11.)
= Insges. 2 Sitzungen in der jeweiligen Gruppe
4. Je Fach 3x Facheinfiihrung (2 bzw. 3 (GS)): (Prdsenz!)
VINN (Prasenz!)
= Bildungssprache Deutsch (12.12.)
=  Medientag (28.11.)
6. Sonstiges
= Online-Einfihrung Beihilfe

o

Andreas.Goebig@schule.hessen.de
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Homepage = Infos filr GHRF _ Blchlith

Die 4 wichtigsten Dateien fiir das Einfihrungssemester !

1. Ablauf Einfihrungswoche

Terminplan Sommersemester 24

3. Einteilung VEIN/BRH-Gruppen (aktuelle Datei
,Moduleinteilung®)

4. Einteilung Facheinfiihrung (noch nicht veroffentlicht!!! =>
Auszug aus Datei ,Moduleinteilung” fir das nachste
Semester!)

g

Andreas.Goebig@schule.hessen.de
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https://sts-ghrf-hanau.bildung.hessen.de/zukuenftige_LiV/einfuehrungswoche-november-24.pdf
https://sts-ghrf-hanau.bildung.hessen.de/geschl_ag/ag_interna/terminplanws160524.pdf

IT-Einfﬂhrung Studienseminar |

Aufgabe fiir GHRF  Blahbdsts

Finden Sie fir sich folgende Termine heraus:

* 1. VEIN-Sitzung

* 1. BRH-Sitzung

* VINN-Medientag

*  VINN-BSD (Bildungssprache Deutsch)
 Jeweils den 1. Termin der Facheinfiihrungen

Zeit bis...

Rest der Zeit: PAUSE!!!
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Homepage fiir GHRF

- Noch offene Fragen?

Andreas.Goebig@schule.hessen.de

BadSubiSel
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IT-Einfhrung
TOP — Email/Kalender

1. Allgemeines
2. Email Land Hessen
3. Sonstiges / offene Fragen

A’Jfﬁ t(
A e

Studienseminar g’y
fir GHRF  BliBbAs)

Andreas.Goebig@schule.hessen.de
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Allgemeines fiir GHRF  BlABAth

Wie bereits erwdhnt:

Die Email- und Kalenderfunktion (https://owa.hessen.de)

= Aufbau: Vorname.Nachname@schule.hessen.de

= jeder dienstliche Emailverkehr muss offiziell seit 1.8.21 (iber diese
Emailadresse erfolgen!

— Zugang etwas kompliziert, keine Weiterleitung méglich!

— Schulen haben noch eine Ausnahmeregelung!

— Zuteilung kann bis zu 10 Wochen dauern!!! ,,Alte” Adressen, z.B.
aus TV-H-Vertragen bleiben bestehen

— Zuteilung erfolgt zentral in Kassel, Mitteilung/Infos postalisch

—> Bitte sofort an Fr. Galler weiterleiten, sobald Sie eine bekommen!

= Infos/Support unter: E-Mail-Adressen fir Lehrkrafte | kultus.

hessen.de

Andreas.Goebig@schule.hessen.de
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https://owa.hessen.de/
mailto:Vorname.Nachname@schule.hessen.de
https://kultusministerium.hessen.de/schuldienst/e-mail-adressen-fuer-lehrkraefte

IT-Einfihrung

Studienseminar 4

Email-/Kalender fiir GHRF  Bidchidsts

- Noch offene Fragen?

Andreas.Goebig@schule.hessen.de
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e-Portfolio fiir GHRF _ HAMAL

Alle Lehrkrafte im Vorbereitungsdienst in Hessen ab dem
Einstellungszeitpunkt 1. November 2022 fihren ein fortlaufendes
Portfolio gemalR § 2 Abs. 3 HLbG: ,Wahrend der gesamten Ausbildung
und des Berufslebens ist ein fortlaufendes Portfolio zu fihren.”

Ziel ist die (phasenlibergreifende) Dokumentation und Reflexion der
eigenen Kompetenzentwicklung der Lehrkrafte im Vorbereitungsdienst
anhand personlicher Aufzeichnungen und Dokumentationen,...

Es soll digital gefuhrt werden (§ 2 Abs. 3 HLbG). Es bietet einen
Rahmen mit hinreichend Gestaltungsspielraum fir die Dokumentation
und Reflexion des individuellen Professionalisierungsprozesses,
insbesondere im personlichen Bereich, der den deutlich groRten
Bestandteil des Portfolios ausmacht...



IT-Einfhrung
e-Portfolio

Studienseminar
fir GHRF

Fortlaufendes Portfolio

Erste Phase der
Lehrkraftebildung

Zweite Phase der
Lehrkriftebildung

Dritte Phase der
Lehrkraftebildung

e

N,

mit allen an der Ausbildung Beteilig-
ten geteilter Bereich (verpflichtend)

u. a.

eigene Uberlegungen bzw. Reflexio-
nen zu Unterrichtsbesuchen

durch die Lehrkraft im Vorbereitungs-
dienst dokumentiertes Feedback der
Ausbildungskréfte zu Unterrichtsbe-
suchen, erganzt durch die jeweiligen
Ausbildungskrifte, wenn die wesent-
lichen Aspekte durch die LIV nicht er-
wahnt wurden

fir den geteilten Bereich bestimmte
und entsprechend kommunizierte,
portfoliobezogene Arbeitsauftrage
aus Ausbildungsveranstaltungen und
Modulen

Dokumentation des Entwicklungsge-
sprachs (inkl. Zielvereinbarung)
freigegebene Ausschnitte flr die
mundliche Prifung

personlicher Bereich

. a

Bearbeitung von komplexen berufli-
chen Handlungssituationen und pada-
gogischen Fragestellungen
Dokumentation von Unterrichts-
materialien

Uberlegungen zu Veranstaltungen,
Unterrichtsprodukten etc.

Feedbacks von Peers, Schulleitungen,
Mentorinnen und Mentoren, Schillerin-
nen und Schilern und ggf. weiteren
schulischen Akteuren

Bilanzierungen des eigenen Entwick-
lungsstandes (unabhéngig von der
zweiten Staatsprifung bzw. Prifung
zum Erwerb der Lehrbefahigung in
arbeitstechnischen Fachern)
Modulbescheinigungen
Dokumentation der ErGrterung zur
Bewertung der Module nach § 44
Abs.10 HLbGDV

Andreas.Goebig@schule.hessen.de

@(«wm

Form des Portfolios nicht
vorgegeben, um LiV
Gestaltungsspielraum zu
uberlassen

der im Rahmen der
Ausbildung mit den
beteiligten
Ausbildungskraften geteilte
Bereich des Portfolios ist
jedoch definiert

LiV gibt die entsprechenden
Bereiche fiir die Dauer des
Vorbereitungsdienstes
Ausbildungskraften frei

LiV kann nach eigenem
Ermessen einzelne Bereiche
weiteren Personen

zuganglich machen
27
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e-Portfolio fiir GHRF _ FbuAts

Nach technischen Schwierigkeiten mit TASKCARDS nun eine einfache WORD-Datei!

...naheres wird in VBRH bzw. den Facheinfliihrungen sowie auf der Homepage unter
LiV-Infos erlautert!!!

Andreas.Goebig@schule.hessen.de
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Reisekosten

Studienseminar$
fiir GHRF  Bldmdsts

Seit 2018 erfolgt die Reisekostenabrechnung nur noch digital!
Sie werden vorher ein Schreiben mit den notwendigen
Informationen per Post/(iber das Sekretariat erhalten!

Sehr geehrte Frau ABR Vorname ABR Nachname, c S
ab sofort kénnen Sie das Service-Portal des Landes Hessen aus dem Internet aufrufen. W|Cht|g L

Bei dem Service-Portal handelt es sich um eine landesinterne Plattform, auf der AUCh hler g|bt es 2 Zugange:
verschiedene webbasierte Anwendungen (z.B. die elektronische Selbsterfassung von . . . =
Reisekostenabrechnungen) hinterlegt sind. Ein Zugriff hierauf ist grundsatzlich nur aus dem Sie mussen SlCh ZunaChSt

Landesintranet moglich.

am NziuiK-Portal anmelden

Fur Beschéftigte und Bedienstete des Landes Hessen ohne Zugang auf das Landesintranet
besteht ab sofort die Méglichkeit, von jedem PC oder Notebook mit Internetanschluss auf und von dOFt aus am
und zwar Uber das vorgeschaltete NziiK-Portal Service Portal 111

das Service-Portal zuzugreifen,
(Netzwerkzonen Ubergreifende Kommunikation).

Fur die Registrierung im NzUK-Portal benétigen Sie neben lhrer Personalnummer einen

Freischaltcode.

Ihr persénlicher Freischaltcode lautet:

pWme

FKF4

ZQ9t

3&Hr

Dieser Code qilt nur fur Ihre Personalnummer mit der Endung ******g35.
Die vollstandige Personalnummer kénnen Sie Ihrem letzten BezlUgenachweis enthehmen.

Informationen sind dem
Schreiben zu enthnehmen!



IT-Einflihrung Studienseminar§g
Reisekosten fiir GHRF _ Bldibiis

Welche Fahrten sie genau abrechnen kénnen, erfahren sie in
dem Merkblatt, das auf der Homepage hinterlegt ist!

l T ] T o T el i E D D% 0 RN R I IRl M SR I | el sl Sl W S J

Merkblatt zur Reisekostenabrechnung

Hier sind auch Beispiele und Erklarvideos (iber den QR-Code
abrufbar.

Merkblatt zur Fahrt- und Reisekostenabrechnung
fur LiV

Hinweise und Hilfefilme erhalten Sie zuséatzlich Uber den rechts stehenden QR-Code

Andreas.Goebig@studsemhu.de 31


http://lakk.sts-ghrf-hanau.bildung.hessen.de/liv-haupt/formulare/Form.-Finanzen/merkblatt_zur_fahrt-_und_reisekostenabrechnung.pdf
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IT-Einfihru ng Studienseminar
Reisekosten fiir GHRF  Bldcublsii

Beachten Sie bitte immer folgende Unterscheidung:

Es wird zwischen Dienststelle und Dienststatte unterschieden!!!

Die Dienststelle aller LiV ist das Studienseminar!!

Die Dienststellennummer des Seminars Hanau ist die 9520!!!

Die Dienststatte ist ihre Ausbildungsschule!!!
(mit der jeweiligen Dienststellennummer)

Andreas.Goebig@studsemhu.de 32
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Reisekosten fiir GHRF  Bléhbstl

Die drei wichtigsten Regelungen (in Ausziigen) sind:

Die regelmalRige Fahrt zur Ausbildungsschule (Dienststétte) ist keine
Dienstreise und daher nicht erstattungsfahig.
Diese Kosten kdnnen jedoch im Rahmen der jahrlichen Steuererklarung beim
zustandigen Finanzamt geltend gemacht.

Erstattungsfahig sind Fahrten zu eintagigen Seminarveranstaltungen, die
MEHR ALS 1KM ENTFERNT des Dienst- und Wohnortes liegen und fiir die ein
kostenpflichtiges regelméafiig verkehrendes Beférderungsmittel oder ein
privates Kraftfahrzeug genutzt werden muss, weil kostenfreie
Beforderungsmittel (=LANDESTICKET!!!) nicht zur Verfligung stehen oder mit
deren Nutzung ein unverhaltnismaiig hoherer Zeitaufwand (>30 Minuten je
Strecke) verbunden ist.

Wird die Fahrt zum Seminarort an der Wohnung angetreten oder beendet, so
wird hochstens die Wegstreckenentschadigung erstattet, die bei Abreise
oder Ankunft an der Ausbildungsschule entstanden ware.

Andreas.Goebig@studsemhu.de 33
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Beispiel 1:

Sie wohnen in Gelnhausen, ihre Schule ist in Meerholz 7km entfernt. Hanau
(Seminar) ist von ihrem Wohnort 24km und von der Schule 22km entfernt.

1. Frage: Darf ich Gberhaupt meine PKW-Fahrt zum Seminar abrechnen?
Mit ONV dauert Fahrt ca. 1:10 h, mit dem PKW 20 min => d.h. mehr als 30
Minuten Mehraufwand!

Antwort: Ja, ich darf die Fahrt als Reisekosten geltend machen!

2. Frage: Wieviel darf ich abrechnen?
Von zu Hause nach Hanau sind es 24km, von der Schule aber nur 22km.
Antwort: Ich darf nur 22km, also 44km fUr Hin- und Ruckfahrt geltend machen!

Andreas.Goebig@studsemhu.de 34
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Reisekosten fiir GHRF  Bldchih

Beispiel 2:

Sie wohnen in Neuenhaldlau, ihre Schule ist in Meerholz 5km entfernt. Hanau
(Seminar) ist von ihrem Wohnort 15km und von der Schule 22km entfernt

1. Frage: Darf ich Uberhaupt meine PKW-Fahrt zum Seminar abrechnen?
Mit ONV dauert die Fahrt ca. 1:00 h, mit dem PKW 15 min => d.h. mehr als 30
Minuten Mehraufwand!

Antwort: Ja, ich darf die Fahrt als Reisekosten geltend machen!

2. Frage: Wieviel darf ich abrechnen?
Von zu Hause nach Hanau sind es 15km, von der Schule aber 22km.
Antwort: Ich darf die 15km, also 30km fir Hin- und Ruckfahrt geltend machen!

Andreas.Goebig@studsemhu.de 35
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Reisekosten fiir GHRF

Beispiel 3:

Sie wohnen in Frankfurt, ihre Schule ist in Maintal 15km entfernt. Ihr Seminar
findet in Hanau-Grof3auheim in der Lindenauschule statt und ist von ihrem
Wohnort 32km und von der Schule 16km entfernt

1. Frage: Darf ich Gberhaupt meine PKW-Fahrt zum Seminar abrechnen?
Mit dem ONV dauert die Fahrt ca. 1:00 h, mit dem PKW 35 min => d.h. weniger
als 30 Minuten Mehraufwand!

Antwort: Nein, ich darf die Fahrt nicht als Reisekosten geltend machen, da ich
den ONV mit dem Landesticket benutzen muss!
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Studienseminar:
fur GHRF »

IT-EinfGhrung fur neue LiV

-  Homepage
- Email/Kalender
- e-Portfolio
- Reisekosten
- sonstiges
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Exkurs=soziale Medien fiir GHRF  Bldchistl

Versuchen Sie ,digitalen®* Kontakt zu Schilern und Lehrern auf
das beruflich notwendigste (auch Email) zu beschrénken!

. Hessisches Kultusministerium HESSEN

. _ _ |

Handreichung fur Lehrkrafte zum Umgang
mit Sozialen Netzwerken in hessischen Schulen

Die Kommunikation Uber Soziale Netzwerke (beispielsweise Facebook) ist bei Schulerinnen
und Schulern sowie Lehrkraften heutzutage sehr beliebt und ihre Nutzung weit verbreitet.

Fe it wirhtin Sechiillerinnan 1ind Sechiiler fiir sinen verantwanrtiinacheawiieaten reflaviv-
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http://lakk.sts-ghrf-hanau.bildung.hessen.de/liv-haupt/AV/ag_av_medien/Settings/BausteinC/Handreichung_Soziale_Netzwerke_-_Stand_Feburar_2015.pdf

IT-Einflihrung Studienseminar |

sonstiges fiir GHRF  Bldsbdstl

- Es gibt 2 Medienzentren im Kreis (Hanau und Gelnhausen)
=> Vorstellung in VINN Medien

- Biicher sind in der Hanauer Stadtbiicherei untergebracht
(Onlinerecherche moéglich) => Termin ???

- PC steht im Sozial-Raum zur Verfiigung

- W-Lan Netz (ApsTSHU1119) verfligbar
=> Kennwort fir alle: K9s3T7y2

- PIN-Code fiir Drucker: 910091
- ?
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